HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CMT 2017
Hướng dẫn TrackChair (chủ tịch tiểu ban)
I. Tài khoản truy cập:

1.1. Cách đăng ký tài khoản mới:

chọn “Create Account”. Lúc này xuất hiện trang “Create New Account” và các thầy cô điền đầy đủ thông tin vào các mục: 

Tại “Login information” gồm:

· Email: tên tài khoản đăng nhập cũng là email mà các thầy cô đăng ký nhận thông tin của ban tổ chức và phản hồi từ hệ thống.

· Password: tùy ý điền (các thầy cô nên dùng những password mà mình hay dùng và dễ nhớ).

· Confirm Password: nhập lại password thêm một lần nữa.

Tại “Personal Information” thầy cô điền các thông tin cá nhân như hướng dẫn dưới:

· Phone number: số điện thoại liên hệ.

· Organization Name: khoa (đơn vị) đang công tác.

Bước tiếp theo điền đầy đủ các “Keyword” ở mục “Verification” và tích chọn “I agree to the Microsoft CMT’s …”.
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Chọn “Register”. Nếu thành công sẽ xuất hiện thông báo:
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Welcome to CMT !

Your account tlu_hnkh@tu.edu.vn has been registered, please verlfy it by clicking the activation link that has been sent to this email address.




Trước khi đăng nhập vào hệ thống, Thầy (cô) đăng nhập vào email đã đăng ký để kích hoạt tài khoản:
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1.2. Reset lại mật khẩu:

Trong trường hợp quên (mất) mật khẩu, để lấy lại mật khẩu: trên giao diện chọn “Reset Password”
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Giao diện ResetPassword:
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Nhập code và điền thông tin email đăng ký tài khoản(ResetPassword
Hệ thống báo đã gửi một Password mới vào email đã đăng ký. Thầy (cô) vào lại email để lấy password dùng đăng nhập hệ thống.

II. Gán quyền phản biện.

Sau khi truy cập  http://hnkh.tlu.edu.vn/hntn2017/default.htm thầy (cô) điền tài khoản và mật khẩu vào giao diện đăng nhập:
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Sau khi đăng nhập vào hệ thống trong giao diện TrackChair, thầy (cô) thực hiện thao tác sau:
User ( Add New User
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Hộp thoại “ Add new user” xuất hiện, thầy (cô) điền tài khoản phản biện vào sau đó chọn Seach ( Add This User to Conference
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Sau đó, thầy cô sẽ tiến hành thêm quyền cho tài khoản vừa chọn, quyền được thêm vào là Reviewer. Chọn “Save changes” để lưu lại và kết thúc thao tác gán quyền phản biện.
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III. Phân bài báo cho phản biện viên
Quay lại gia diện TrackChair, thầy (cô) chọn User( Reviewers sẽ suất hiện danh sách các phản biện của tiểu ban mình. Thầy (cô) chọn phản biện mình cần phân bài, sau đó chọn More( Edit Assignments
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Giao diện mới xuất hiện bao gồm danh sách các bài báo thuộc tiểu ban, thầy (cô) chọn bài nào phân cho phản biện thì tích chọn vào ô thuộc cột Assign
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Chọn Save để lưu lại và kết thúc quá trình phân bài cho phản biên. 
Trong giao diện TrackChair tại tab Submission thầy (cô) xem đầy đủ thông tin về bài báo (ID, Tên bài báo, tóm tắt, tác giả, đơn vị công tác), tên người phản biện (Reviewer), số người phản biện bài báo (Assigned), tình trạng bài báo (status) …
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IV. Xem ý kiến phản biện của bài báo.
Tại giao diện Track Chair ta có thể xem được ý kiến phản biện tại mục: Review tại cột Completed ta chọn View Reviewer để xem ý kiến phản biện đối với bài báo[image: image13.png]i suomissons
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Địa chỉ email dùng đăng ký làm tài khoản





Điền tài khoản được chọn làm phản biện








Danh sách phản biện bao gồm thông tin về tài khảon, tên, đơn vị công tác








